
Regolamento Postazioni Utenza

PREMESSE GENERALI

Art. 1

1. Le  postazioni  riservate  all’utenza  (di  seguito  indicate  come  PU) sono  patrimonio  comune
dell’Istituto,  pertanto   il  rispetto  e  la  tutela  delle  attrezzature  e  degli  arredi  sono  condizioni
indispensabili per il loro utilizzo e per mantenerle in efficienza. 

2. La cura e il buon funzionamento delle PU sono affidate al senso di responsabilità degli utenti. Atti
di vandalismo o di sabotaggio verranno perseguiti nelle forme previste dalla legge, compreso il
risarcimento degli eventuali danni arrecati.

3. Le PU sono dei computer che offrono come unico servizio la navigazione sul web limitatamente al
registro elettronico, al sito dell’Istituto e ad altri servizi inerenti l’attività didattica.

ACCESSO

Art. 2

1. L’accesso alle PU è riservato agli studenti dell’Istituto e ai loro genitori/tutori negli orari di 
apertura dell’Istituto al pubblico.

2. Per poter utilizzare la postazione è necessario procurarsi un voucher che verrà rilasciato dal 
personale presso la portineria della sede centrale previa compilazione di un apposito registro.

3. Il voucher consente 30 minuti di navigazione dal momento in cui viene inserito nell’apposita 
maschera.

NORME DI SICUREZZA E DI COMPORTAMENTO PER GLI UTENTI

Art. 3

1. I computer sono apparecchiature elettriche pertanto è necessario adoperarli esclusivamente con le 
mani asciutte e non portare nelle vicinanze liquidi, anche se chiusi all'interno di recipienti.

2. In prossimità delle postazioni è vietato consumare cibo o bevande ed effettuare qualsiasi attività 
che non sia prevista dal comma 3 dell'art. 1 del presente regolamento.

3. Gli utenti non devono manomettere torrette e prese elettriche, danneggiare interruttori, cavi e 
apparati.

4. Gli utentisono tenuti a segnalare immediatamente al personale qualsiasi deficienza nei dispositivi o
nei mezzi di sicurezza e di protezione, nonché eventuali condizioni di pericolo di cui si viene a 
conoscenza. In caso di urgenza adoperarsi nell’ambito delle proprie competenze e possibilità in 
modo da eliminare o ridurre i pericoli.

5. Nel caso in cui si avverta un senso di malessere allontanarsi dalla postazione avvertendo il 
personale presente nelle vicinanze.
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6. In caso d’infortunio, anche di lieve entità avvertire sempre il personale presente nelle vicinanze.

Art. 4

1. Gli utenti devono occupare la PU esclusivamente per le finalità indicate dal comma 3 dell'art. 1 del
presente regolamento.

2. Gli utenti  devono trattare con cura le postazioni e una volta terminata l’attività sono tenuti a: 
spegnere il computer; mettere  in ordine schermo, tastiera e mouse; riporre la sedia sotto la 
scrivania.

3. E' fatto divieto di manomettere in qualsivoglia modo la postazione.

4. Gli utenti sono tenuti a segnalare tempestivamente qualsiasi malfunzionamento, rottura dei 
materiali o apparecchiature. Dei furti o dei danni non accidentali verranno chiamati a rispondere lo
studente o il gruppo di studenti che occupavano la postazione presso la quale è stato rilevato il 
fatto. 
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