
VADEMECUM REFERENTE  DI PROGETTO

Nella  generalità   dei  progetti  e  delle  attività,  l’Istituto   ha   scelto  di  organizzare  le  attività  di
Alternanza per aree omogenee (area  aziende,  area scambi  linguistici, ecc.),  all’interno di ciascuna
area  ci   sono i   diversi  progetti,  es.  ambasciatori  a New York,  scambio  linguistico  ecc.  per
ciascuna  attività  è nominato il referente di progetto che segue allievi talvolta provenienti  da  classi
diverse. Il referente di progetto interagisce con i responsabili di ASL d'Istituto e li informa in merito
al monitoraggio delle attività in fase preliminare e conclusiva

1) PROGETTO: definisce il progetto nella relazione  con il  C.d.C., di  solito viene sviluppato dal
docente Referente di progetto o dal tutor scolastico interno alla classe con la collaborazione del
tutor esterno e deve essere ratificato dal C.d.C.
A  volte  le  2 funzioni  si  sovrappongono,  come  spesso  accade nel caso  dello scambio  con
l’Olanda,  dove partecipa l’intera classe e il  tutor interno alla  classe  spesso  è  anche referente  di
progetto.

2) PATTO FORMATIVO: definisce obblighi e diritti dello studente, dell’Ente e della Scuola. Il
referente di progetto segue l’attività inerente quel determinato progetto, ad esempio il progetto sulla
memoria è seguito dall’organizzatore dell’attività, e prepara il patto formativo che è il riferimento di
sviluppo e conclusione dello stesso progetto.
Il patto  formativo deve essere prodotto in 3 copie, firmate dal dirigente scolastico, dal tutor esterno,
dal tutor scolastico, dallo studente (e da un genitore, se lo studente è minorenne) e consegnato a tutti
i soggetti.

3) REPORT DA PARTE DEL REFERENTE DI PROGETTO: valutazione dell’attività da parte
del referente di progetto, nel caso in cui il tutor scolastico interno alla classe non sia referente di
progetto.  Questo report fornisce allo stesso tutor interno le informazioni utili  per la valutazione
dell’attività nel C.d.C. 

4) REGISTRAZIONE  SU REGISTRO ELETTRONICO (Scuola e territorio)  DELLE ORE
REALIZZATE A SEGUITO  DELLA  CONCLUSIONE  DEL  SINGOLO PERCORSO DI
ATTIVITA’:  una  volta  completato  il  progetto  ed  acquisita  la  l’intera  documentazione  del
medesimo progetto, il  referente di progetto trasmette al tutor di classe comunicazione dell’avvenuta
registrazione.


